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Lote 14 Manzana 51, Zona 6, Montafias de Minerva

FACTURA DE PEQUERC
CDN!RIBUYENTE SERIE "B"

Mixco, Guatemala
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Guatemala 26 Marzo del 2013
Informe 03-2012

Licenciada

Rosa Maria Chan

Vice Ministra del Patrimonio Cultural v Natural
Direccion General Del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Licenciada Viceministra Chan:

De fa manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informie de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios _técnico  profesionales Numerc 360-Z013 aprobade mediante Acuerds
Ministerial Ndmero 27-2013 correspondiente el mes Marzo del presente afio y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie “B” v correlativo 0043

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyo al Departamento de Monumentos Prehispéanicos v coloniales drea de
secretaria y recepcién.

* Se atendid a 14 visitantes en el centro de documentacién del Demopre

# Seingresaron 13 informes de proyectos arqueoldgicosy 10 CD.

RESULTADOS OBTENIDGS

e Ordenamiento de documentos

¢ Durante ef mes de Diciembre recibir papeleria v ingresar fa a fa base de datos
Externo y interno, archivar, atender af publico, contestar [a planta telefénica.

e Se atendio a los visitantes de manera profesional




e Con la actualizacién del catalogo se obtiene un mejor manejo a la hora de consultar
el visitante al centro de Documentacién del Demopre

¢ Los nuevos informes y CD fuero ingresados a la base de datos con su numero de
correlativo
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